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Tipologia: Cursdespeciditzacio

Creédits: 3.00

Idioma: Cataa

Data d'inici: 06/02/2020

Data darrera sessié presencial: 16/04/2020
Data definalitzacié: 16/04/2020

Horari: Dijousde18a21h
Lloc derealitzacid: Parc Cientifici Tecnologic de laUdG (Girona)
Places: 18

Preusi descomptes

Preu: 465 €

10% de descompte per Alumnes que es matriculin al CE en Protocol, Planificacié i Organitzaci6 Professional de Casaments.
Wedding Planner (curs 2019-20). El descompte nomes s aplicara a un dels dos cur sos.
418,50€ (150 € preinscripcié + 268,50 € Matricula)

Raons per fer e curs

¢ Professionalitzacid en |’ area de protocol i organitzaci6 d’ esdeveniments.
¢ Donar totes les eines de formacio per adur aterme amb éxit qualsevol esdeveniment d’ empresa o d'institucio.

Presentacio

Contribuir a resoldre el buit en formacié professional de protocol i organitzacié d esdeveniments per facilitar la feina a tots els
professionalsimplicats en I’ organitzacio i gestié d’ esdevenimentsjasigui en I’ambit de I’ empresa o lesinstitucions.

Objectius
Donar una formacié professional i especifica en €l camp del protocol i I'organitzacié d esdeveniments, per a desenvolupar
correctament aquesta area en diferents ambits.



Sortides professionals

En totes les empreses o institucions que tinguin una necessitat d organitzacio: ajuntaments, consells comarcals, col-legis
professionals, gremis, departaments de Relacions Publiques i protocol en empreses, hotels, empreses d organitzacié
d’ esdeveniments. Auditoris, palaus de congressosi recintes firals.

A qui S adreca

¢ A professionals d’ agénciesi gabinets d’ organitzacio d' actesi esdeveniments.

¢ A persones amb responsabilitats organitzatives dins d’ gjuntaments, gremis, col legis professionals.

¢ A institucions en general.

e A empreses amb necessitats organitzatives d’ esdeveniments diversos.
A llicenciats o diplomats que desitgin orientar la seva activitat professional cap a protocol i I’ organitzacié d’ esdeveniments,
un sector que exigeix cada cop més professionals especialitzats.

. . . . -,
Requisitsd'admisio
¢ Preferiblement estudiants d'universitat de Comunicacio i Relacions Publiques, Turisme, estudiants de moduls formatius

d'Hostaleriai Turisme.
¢ Qualsevol professional relacionat amb temes d'organitzacio d'esdeveniments.

Plad'estudis

Protocol i Organitzacio d'Actes

1. Protocol social

e L’etiqueta social

e LaredacciOi I’ expressio escrita
¢ Lessautacions

e L’atencio telefonica

¢ Lesinvitacions

¢ El vestit

e Organitzacio de taules

o Coctels, recepcionsi aperitius
¢ Dinarsoficialsi privats

¢ Reunions de treball

¢ Regalsi altresatencions

2. Protocol Empresarial - Institucional

e L’organigramaintern de |’empresai el seu protocol

¢ El departament de protocol al’empresa

¢ Elssimbols del’empresa

¢ El protocol per avisitesi delegacions

e Organitzacio de larecepcid

¢ Protocol per avisites d autoritats

¢ Dinarsd empresa

e Ordenacié d'invitats

¢ Organitzaci6 de reunions

¢ Lesjornades de portes obertesi les visites d empresa: organitzacio
¢ Lesbanderes

¢ Elstractaments

¢ Composicié de presidencies

¢ Esdeveniments institucionals, col -locacio de primeres pedres
¢ Atencio as mitjans de comunicaci6?



3. Protocol en I'organitzacio d'actes (Jor nades, Congr essos, etc.)

* Preparacid i plainicia

¢ Convocatoria

e Seudelareunid

o Comités responsables

¢ L asecretariad’ organitzacié

¢ Desenvolupament del congrés

¢ Els mitjans de comunicacio

¢ Protocol en €l congrés

e Leshostessesi larestadel personal auxiliar

Titulacio

Curs d'Especialitzacié en Protocol i Organitzacid d'Actes per la Fundacié Universitat de Girona: Innovacié i Formacio

Metodologia
— Classes teoriques amb projeccio i analisis de casos reals d’ organitzacio.
— Readlitzaci6 d'un projecte d'organitzacio d'un esdeveniment.

Sistema avaluacio

80% d'assisténciai presentacié del projecte.

Financament

Financament bancari

Els estudiants matriculats poden financar el pagament de la matricula en quotes.

La Fundaci6 ha establert convenis amb condicions preferents pels seus alumnes amb |es seglients entitats:
— Sabadell Consumer

— CaixaBank
— Banc Santander

Quadre docent
Direccio

Coordinacio

Professorat

Laura Rusifiol Vilalta

Técnica en relacions publiques especialitzada en protocol i gestié d'esdeveniments. Gerent de Manager Events Grup. Actua ment,
directorade SUMMUMEVENTS i co-propietariade SUMMUMSUBLIM. Ha fundat Wedding Planner Secrets, grup de membres

d’ empreses nupcials de Girona. Es formadora habitual en protocol i organitzacio d esdeveniments al rectorat i a diferents facultats de
laUniversitat Autdnoma de Barcelona. També és docent esporadicament en organitzacio d' esdeveniments ala Universitat Politecnica
de Catalunya.

Hatreballat més de 15 anys en I'organitzaci6 de diferents tipologies d'esdeveniments i és assessora habitual de diferents empreses,


http://www.caixabank.cat/particular/prestecs/prestec-estudis.html
https://www.bancosantander.es/ca/universidades/educacion/prestamos-estudios

entitatsi institucions. Ha assessorat I’ organitzacié i ha coordinat €l personal auxiliar del 1r Forum Gastronomic a Girona. Organitza
un taller de protocol alafira Tot Nuvis de Girona des de 2002. També ha participat com a ponent al Congreso Internacional de
OPC 2012 aGironai de conferenciant diferents anys a|IDEC Barcelona sota €l titol "La professié de Wedding Planner".

Hatingut diferents carrecs com a cap d' estudisi docent a EUROAULA Escola Universitaria especialitzada en formacié en turisme i
relacions publiques aixi com al centre d’ estudisi agéncia de relacions publiques Marcé-Pruneda. Hatreballat també com aformadora
en protocol i relacions publiques a Eurohostesses.

Hadirigit Lovely Events, empresa d’ organitzacié de cansamentsi altres esdeveniments. Ha estat responsable d’ esdeveniments a

Congressos Gironai hadirigit GRN Managevents.

*Ladireccié esreservael dret de modificar I'equip docent, si fos necessari, per garantir €l nivell de qualitat i categoria professional.

Entitats promotores

Fundacio Universitat de Girona: Innovacio i Formacio
——
Universitat de Girona

Fundacio UdG:

Innovacio i Formacio
e

SummumSublim

SUMMUMSUBLIM

SummumEvents

SUMMUMEVENTS

Planner & Designer



Protocol i Organitzacio d'Actes. Congressosi Fires

Inici curs: 06/02/2020

Data darrera sessi6 presencial: 16/04/2020
Fi curs: 16/04/2020

Data tancament acta avaluacié: 20/04/2020

Calendari
Data Lloc Inici mati Fi mati
6/2/2020 Parc Cientific i

Tecnologic. Edifici
Giroempren. Aula 1

13/2/2020 Parc Cientifici
Tecnologic. Edifici
Giroemprén. Aula 1l

20/2/2020 Parc Cientifici
Tecnologic. Edifici
Giroemprén. Sala
Seminari

27/2/2020 Parc Cientifici
Tecnologic. Edifici
Giroemprén. Sala
Seminari

5/3/2020 Parc Cientifici
Tecnologic. Edifici
Giroempren. Sala
Seminari

12/3/2020 Parc Cientifici
Tecnologic. Edifici
Giroemprén. Aula?2

19/3/2020 Parc Cientifici
Tecnologic. Edifici
Giroempren. Aula?2

26/3/2020 Parc Cientifici
Tecnologic. Edifici
Giroempren. Aula 1

2/4/2020 Parc Cientifici
Tecnologic. Edifici
Giroemprén. Aulas

16/4/2020 Parc Cientific i
Tecnologic. Edifici
Giroemprén. Aula4

Inici tarda
18:00

18:00

18:00

18:00

18:00

18:00

18:00

18:00

18:00

18:00

Fi tarda
21:00

21:00

21:00

21:00

21:00

21:00

21:00

21:00

21:00

21:00
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