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INSTRUCCION INTERNA EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA
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Preambulo

LaLey 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP), que regula el régimen
juridico de los poderes adjudicadores que no tienen la consideracion de administracién publica,
establece en sus articulos 316 a 318 el marco aplicable a entidades como la Fundacié Universitat
ide Girona: Innovacié i Formacio.

Por otra parte, la evolucion de la normativa en materia de contratacién publica y de gestion
econémica ha incorporado mecanismos orientados a la simplificacion administrativa,
especialmente en relacién con los gastos de escasa cuantia. En este sentido, el régimen de los
contratos menores previsto en el articulo 118 de la LCSP se ha visto complementado, en el
ambito de Catalufia, por la regulacidon especifica de los pagos menores contenida en el articulo
4 del Decreto ley 3/2025, de 4 de marzo, de medidas urgentes en materia de contratacién publica,
que permite una gestién mas agil basada esencialmente en la factura y la aprobacion del gasto.

Este nuevo marco normativo hace necesario actualizar la instruccion interna vigente, con la
finalidad de adaptarla a los principios de eficiencia, simplificacion y buena gestion, manteniendo
las garantias basicas de control y transparencia.

Articulo 1. Objeto y finalidad

La presente instruccion tiene por objeto regular el régimen y la tramitacion de la contratacion
menor que promueva la Fundacio, asi como establecer un sistema de gestion simplificada para
los pagos menores de importe igual o inferior a 5.000 euros, de acuerdo con los principios de
eficiencia, agilidad y buena gestién administrativa.

Articulo 2. Ambito de aplicacién

Podran adjudicarse de forma directa los contratos de valor estimado inferior a 40.000 € cuando
se trate de contratos de obras, de concesion de servicios y de concesion de obras, y los contratos
de valor estimado inferior a 15.000 €, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios,
excepto los contratos privados de suscripcion a revistas y otras publicaciones, cualquiera que
sea su soporte, y el contrato privado de acceso a la informacién contenida en bases de datos
especializadas, cuando en ambos casos su valor estimado no supere el umbral de los contratos
sujetos a regulaciéon armonizada, de acuerdo con el articulo 22.1.b) de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Las cantidades mencionadas y los demas umbrales econdmicos que se establezcan en esta
instruccion no incluyen el Impuesto sobre el Valor Ahadido.

Articulo 3. Régimen juridico

Los contratos incluidos en el ambito de esta instruccion podran adjudicarse directamente a
cualquier empresario con capacidad de obrar y que disponga de la habilitacion profesional
necesaria para la realizacion de la prestacion, de acuerdo con el régimen previsto en los articulos
316 a 318 de la Ley 9/2017.

Estos contratos no podran tener una duracién superior a un afio, no podran ser objeto de prérroga
y sus precios no podran ser objeto de revision.

Debera garantizarse que las fechas de los documentos y las autorizaciones siguen un orden
cronoldgico logico: justificaciéon y aprobacién del gasto, ejecucién de la prestacion y, finalmente,
recepcion y pago de la factura. La aceptacion de la factura y el derecho al pago estaran
supeditados a la comprobacion previa, por parte del responsable del contrato, de la correcta
recepcion del bien o servicio.

La persona fisica o juridica contratada tendra derecho al pago del precio convenido una vez
realizada la prestacion, ya sea de forma total o parcial, mediante abonos a cuenta, de acuerdo
con lo establecido, o, en el caso de prestaciones de tracto sucesivo, mediante el pago en los
vencimientos correspondientes.

El pago con anterioridad a la realizacion de la prestacion solo se admitird cuando responda a los
usos habituales del mercado.
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Articulo 4. Procedimiento de tramitacion

Para que el 6rgano de contratacioén, o la persona en quien se haya delegado esta competencia
en cada caso, pueda aprobar el contrato y el gasto correspondiente, sera necesario que en el
expediente consten, como minimo:

e El informe de justificacion de la necesidad, que debera ser adecuado y razonado,
evitando férmulas genéricas.

e El presupuesto u oferta del contratista.
e La acreditacién de la disponibilidad presupuestaria.

e La identificacidon del proveedor, que debera estar dado de alta mediante la ficha de
acreedor.

Sera necesario formalizar un contrato por escrito cuando el objeto de la prestacién presente una
especial complejidad o requiera una regulacién especifica para garantizar su correcta ejecucion.
En estos casos, se recogeran en el contrato de manera detallada las obligaciones de las partes.

En todo caso, debera garantizarse que la contratacion responde a una necesidad real y que no
se ha producido un fraccionamiento indebido de su objeto, en los términos previstos en la
normativa de contratacién publica.

Articulo 5. Pagos menores

Los gastos de valor estimado igual o inferior a 5.000 euros tienen la consideracién de pagos
menores. Su tramitacion se limita a la aprobacion del gasto, la conformidad de la unidad gestora
y la incorporacién de la factura.

Podran realizarse pagos menores para atender necesidades de caracter periddico o recurrente,
siempre que el valor estimado conjunto de los contratos en una misma anualidad no supere el
limite de la contratacion menor (15.000 €).

De acuerdo con los criterios de la Junta Consultiva de Contrataciéon Publica, se considerara que
no existe fraccionamiento fraudulento cuando concurra alguno de los siguientes supuestos:

Que el valor estimado del gasto para una misma necesidad no supere los 3.000 € por anualidad.

Que la suma total del gasto para una misma necesidad en un periodo de cinco afios no supere
los 15.000 €.

Articulo 6. Ficha de acreedor y declaracion responsable

La declaracion responsable del contratista se incorpora a la ficha de acreedor, que constituye el
documento acreditativo de su capacidad para contratar con la Fundacio.

Esta declaracién incluira, como minimo, la manifestacion relativa a la capacidad de obrar, la
inexistencia de prohibiciones para contratar, el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con
la Seguridad Social, asi como la autorizacién a la Fundaci6é para verificar estos datos y el
compromiso de cumplimiento de la normativa de proteccion de datos.

Su validez se mantendra mientras no se produzcan modificaciones en las circunstancias
declaradas.

La Fundacié podra comprobar en cualquier momento la veracidad de los datos declarados.

En aquellos casos en que la contratacion implique que el contratista deba tratar datos personales
por cuenta de la Fundacid, sera imprescindible suscribir previamente el correspondiente contrato
de encargado del tratamiento, de acuerdo con el articulo 28 del Reglamento (UE) 2016/679
(RGPD). Este documento debera concretar la finalidad, la duracién del tratamiento y los datos
afectados, asi como las medidas de seguridad aplicables. Sin su formalizacién, no podra iniciarse
la ejecucion del servicio contratado.



e

Universitat de Girona

Fundacié UdG: Innovacio i Formacio
Ny

Articulo 7. Publicidad

Los contratos suscritos de acuerdo con esta instruccion se publicaran periédicamente en el portal
de transparencia o en el perfil de contratante, con indicacion, como minimo, del objeto, la
duracion, el importe y la identidad del adjudicatario, en cumplimiento de los principios de
transparencia.

Asimismo, se dara cumplimiento a las obligaciones de comunicacién al Registro Publico de
Contratos en los términos previstos en la normativa aplicable.

Disposicién adicional primera. Competencias en materia de contratacion

De acuerdo con lo establecido en los Estatutos de la Fundacio, la competencia para autorizar el
gasto y adjudicar contratos se distribuye de la siguiente manera:

— La Direccién General, de acuerdo con el articulo 20.c de los Estatutos, ostenta la capacidad
para la adjudicacion de contratos hasta un valor estimado de 300.000 euros y con una duracion
maxima de cuatro afios.

— El Patronato, de acuerdo con el articulo 17.c de los Estatutos, debera aprobar expresamente
aquellos contratos que superen el citado importe o que tengan una duracién superior a cuatro
afos.

Todo ello sin perjuicio de las delegaciones que puedan acordarse de acuerdo con la normativa
aplicable y con los propios Estatutos.

Disposicién adicional segunda. Modelos normalizados

Los modelos necesarios para la aplicacion de esta instruccion, incluida la ficha de acreedor,
podran ser aprobados y modificados por la Direccion de la Fundacié.

Disposiciéon derogatoria

Queda derogada la instruccion interna en materia de contratacién aprobada en julio de 2018.
Disposicion final

La presente instruccion entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

Girona, [fecha de firma electrénica]

El secretari Vist-i-plau El president

Jaume Ametller Leal Josep Calbé Angrill

Aprobada por el Patronato de la Fundacio Universitat de Girona: Innovacié i Formacio en sesion
de fecha 22 de julio de 2026.



