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Normativa reguladora de les practiques externes per als
estudiants de la Fundacié Universitat de Girona: Innovacio
i Formacio

Aprovada per la direcci6 general en la sessié 09/09/25 de Uequip directiu

Article 1. Objecte

Desenvolupar i organitzar els aspectes essencials que han de regular les practiques
externes curriculars i extra curriculars dels estudiants de 1a FUdGIF en aplicaci6é del RD
592/2014, de 11 de juliol, pel que es regulen les practiques academiques externes dels
estudiants universitaris, realitzades en els ensenyaments establerts pel RD 1393/2007,
de 20 d’octubre, modificat pel RD 861/2010, de 2 de juliol, que regula 'ordenaci6 dels
ensenyaments universitaris oficials i d’acord amb larticle 1 de la “Normativa de
practiques academiques externes de graus i masters” aprovada pel Consell de Govern de
la Universitat de Girona (UdG) el 20 de desembre de 2012 i modificada per la Comissio
delegada de Docencia i Estudiants de 5 de mar¢ de 2015 i per acord del Consell de Govern
en la sessi6 ordinaria nim 3/2019, de 2 de maig de 2019.

Article 2. Concepte, objectius i destinataris

2.1. Concepte

S’entén per practiques externes curriculars l'acci6 formativa desenvolupada per un
estudiant en qualsevol entitat, pablica o privada, nacional o estrangera, amb I'objectiu
d'aplicar i complementar la formacié adquirida, apropar l'estudiant a la realitat de
I'ambit professional en que exercira la seva activitat professional i desenvolupar
competéncies que afavoreixin la seva incorporacio6 al mercat de treball, i suposaran la
superacié com a requeriments per obtenir la titulacio, d’acord amb les previsions
establerts en el pla d’estudis corresponent.

Les practiques externes extra curriculars tenen la mateixa finalitat que les practiques
externes curriculars pero no formen part dels plans d’estudi i, per tant, I'estudiant les
pot realitzar amb caracter voluntari durant el seu periode formatiu.

Les practiques extra curriculars es poden realitzar fins, com a maxim, la data de
finalitzacio dels estudis matriculats. Les practiques curriculars es poden realitzar fins,
com a maxim, un any després de la data de finalitzaci6 dels estudis matriculats.

2.2. Objectius
Les practiques academiques han de servir per:

» Desenvolupar les competencies especifiques de la professio, descrites en les titulacions.

« Aproximar els estudiants als escenaris professionals reals i incrementar les possibilitats
d’accés al mercat laboral.

 Reconeixer les propies aptituds, actituds i competencies personals, les necessitats de
formacid, analitzar el seus punts forts i febles.
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« Contrastar aprenentatge academic adquirit i les situacions reals presents en el moéon
professional, de tal manera que I'estudiant sigui capa¢c de comprendre el sentit de les
diverses disciplines que integren els estudis.

« Reflexionar sobre allo que cadasci ha fet i apres durant I'estada de practiques.

En els estudis oferts per la FUdGIF les practiques curriculars son assignatures, per tant,
han de ser planificades i publicades com qualsevol altra i matriculades préviament a la
realitzacio de l'activitat i qualificables de manera analoga a l’establerta per a la resta
d’assignatures, sempre que sigui possible.

Una part indissoluble de les practiques curriculars és el sistema d’avaluaci6 escollit per
la titulaci6 corresponent, que ha de ser clara i estar descrita a la fitxa de 1’assignatura.
Cal tenir en compte els sistemes d’avaluacié continuada o la memoria de practiques que
ha de presentar I'estudiant en finalitzar-les, que és el sistema més habitual d’avaluacié.

2.3 Destinataris
Podran realitzar les practiques externes:

Els estudiants matriculats en qualsevol dels estudis de la FUdGIF o dels seus centres
adscrits.

Per a la realitzacio de les practiques externes els estudiants han de complir els segiients
requisits:

« Estar matriculats a 'estudi corresponent al qual es vinculen les competéncies a adquirir
amb la realitzaci6 de la practica.

« En el cas de practiques externes curriculars, estar matriculats en I’assignatura vinculada
en el corresponent pla d’estudis. No mantenir relacié contractual amb I'empresa,
institucio o entitat publica o privada o la mateixa universitat en la qual es realitzaran les
practiques, a excepcié d’autoritzacio expressa del responsable de les practiques externes
vinculades a I'estudi i de la FUdGIF.

Article 3. Assignacio6 de responsabilitats

La FUdGIF sera responsable de la gesti6 administrativa de la documentacid de les
practiques externes vinculades als estudis impartits a la FUdGIF.

Els directors i coordinadors dels estudis seran els responsables de les assignatures de
practiques externes dels corresponents plans d’estudis, i seran els responsables
d’establir els criteris d’avaluaci6 dels treballs a tenir en compte pels tutors de
practiques.

Article 4. Formalitzaci6 dels convenis marc i projecte formatiu
Les condicions generals de les practiques externes s’establiran en un Conveni de
Cooperaci6 Educativa entre la FUdGIF i I'entitat externa acollidora d’estudiants.

Paral-lelament, el tutor de practiques i el tutor de I’entitat receptora consensuaran el
projecte formatiu de practiques, que s’annexara a ’esmentat conveni de cooperacio
educativa, i que també estara signat per I’estudiant.
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El projecte formatiu en que es concreta la realitzacié de cada practica academica externa
haura de fixar els objectius educatius i les activitats a desenvolupar. Els objectius
s'establiran considerant les competéncies basiques, generiques i/o especifiques que ha
d'adquirir 1'estudiant. Aixi mateix els continguts de la practica es definiran de manera
que assegurin la relaci6 directa de les competéncies a adquirir amb els estudis cursats.

Abans de l'inici de les practiques, el conveni de cooperaci6 educativa i el projecte
formatiu, hauran d’estar degudament signats per totes les parts. Sera requisit
indispensable I'enviament de la documentaci6 corresponent 30 dies abans de I'inici de
les practiques per la posterior tramitacié de la documentacio, la signatura i els tramits
relacions amb la Seguretat Social . En cas que la documentacié no estigui firmada de
forma previa a I'inici de les practiques I’assignatura es considerara suspesa i en cas que
les practiques siguin extra curriculars perdra el dret a realitzar-les.

La FUdGIF comunicara l'autoritzacié d’inici de les practiques a I'estudiant i al tutor de
practiques una vegada estigui firmada tota la documentacio.

Article 5. Oferta i assignacio de les places
En la memoria académica de cada curs s’indicara la possibilitat de realitzar practiques
curriculars o extra-curriculars.

Els centres de practiques, poden estar ser oferts pel propi curs (iniciativa de la
direcci6/coordinacio dels estudis). D’altra banda, en els casos on la memoria del curs ho
especifiqui, els propis estudiants poden proporcionar entitats on poder realitzar les
practiques, en aquesta casuistica, la propia direccio del curs, valorara la validesa de
Ientitat.

Cada estudiant té dret a formalitzar un conveni de practiques per curs académic. En cas
que l'estudiant o la direcci6 del curs desitgin establir més d’un conveni, sera necessaria
lautoritzaci6 de la FUdGIF.

La realitzaci6 d'una practica externa curricular podra comportar una retribucio
economica per a 'estudiant per part de 'entitat receptora.

La durada de les estades de practiques externes curriculars estara determinada pel
nombre de credits ECTS de la corresponent assignatura a ra6 de 22 hores efectives de
practica a ’entitat receptora per credit ECTS i, 3 hores d’activitats addicionals (visita a
I'empresa o entitat, tutories, preparacié de la memoria final, etc.).

Si les ofertes de practiques superen la durada a l’entitat receptora anteriorment
esmentada, ’excés d’hores es computara com a practica externa no curricular i aixi es
fara constar en el corresponent conveni especific. La durada d’una practica externa no
curricular no podra superar el 50% dels ECTS matriculats per I'estudiant en cada curs
academic.

Article 6. Asseguranca de practiques
Els estudiants que vulguin cursar les practiques externes a I'estranger hauran d’atendre
les instruccions sobre I'asseguranca d’accidents que ha inclos la FUdGIF.
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En la realitzaci6 de les practiques externes nacionals els estudiants gaudiran de la
cobertura de I'asseguranca d’accidents que la FUdGIF subscriu. Per aquells col-lectius
que no estiguin coberts per I'asseguranca, cal que subscriguin una asseguranca privada
que cobreixi les prestacions relatives a aquests contingencies, aquesta cobertura ha
d’estar vigent en el moment d’inici de les practiques. Aixi mateix, els estudiants tenen
coberta la responsabilitat civil en qué puguin incorrer amb ocasio de la realitzacio6 de les
practiques, en meérits de la polissa de responsabilitat civil col-lectiva subscrita per la
FUdGIF.

Els estudiants que realitzin practiques internacionals estaran obligats a contractar una
asseguranca de mobilitat que inclogui I’assisténcia en viatge, accidents, atencio sanitaria
i responsabilitat civil. Si lentitat col-laboradora requereix algun altre tipus
d’asseguranca, aquesta sera a carrec de 'estudiant. La FUdGIF es reserva el dret a no
autoritzar les estades de practiques en paisos que siguin considerats de risc segons les
autoritats pertinents.

Article 7. Tutoria
Per a la realitzaci6 de les practiques externes, I'estudiant tindra el suport de:

e Un tutor responsable en l’entitat receptora, que haura de ser un
professional amb formaci6 i experiencia adequada als objectius del projecte
formatiu i que donara suport, assessorara i controlara que es compleixin els
drets i deures de l'estudiant. També sera responsabilitat del tutor de I’entitat
receptora, ’elaboraci6 dels informes de progrés i final de I'estudiant durant
I'estada.

e Un tutor académic, designat per la direcci6 del curs i diferent al tutor de
I'entitat receptora, que fara el seguiment de les practiques i en verificara
l’aprofitament per part de I'estudiant. El tutor académic haura de ser el director
o coordinador de I'estudi o un professor afi a I'estudi corresponent i sera el
responsable de la supervisi6 de les estades de practiques que té assignades.
Aquesta supervisio inclou: la revisié i aprovacié del pla de practiques, el
seguiment de la practica, el contacte amb el tutor de I’entitat receptora, el suport
docent a l'estudiant i, finalment, 'avaluaci6 de I'estada de practiques.

Article 8. Requisits, drets i deures dels estudiants de practiques

8.1. Requisits
Per poder realitzar una practica externa curricular, I’estudiant haura d’estar matriculat

l’assignatura corresponent, és a dir, I’'assignatura de practiques, d’acord a la normativa
FUdGIF vigent.

Per tal de poder realitzar les practiques externes no curriculars, I’estudiant haura d’estar
matriculat com a minim d’'una assignatura del curs.

8.2 Drets
Durant la realitzaci6 de les practiques academiques externes, els estudiants tindran els
seglients drets:
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a) A la tutela, durant el periode de durada de la corresponent practica, per un
professor de la universitat i per un professional que presti serveis en l'empresa,
instituci6 o entitat on es realitzi la mateixa.

b) A l'avaluaci6 d'acord amb els criteris establerts per la FUdGIF.

c¢) Al'obtenci6 d'un informe per part de l'entitat col-laboradora on ha realitzat les
practiques, amb esment exprés de l'activitat desenvolupada, la seva durada i, si
és el cas, el seu rendiment.

d) A percebre, en els casos en que aixi s'estipuli, 'aportacié economica de I'entitat
col-laboradora, en concepte de bossa o ajuda a l'estudi.

e) A la propietat intel-lectual i industrial en els termes establerts en la legislacié
reguladora de la materia.

f) A rebre, per part de l'entitat col-laboradora, informaci6 de la normativa de
seguretat i prevenci6 de riscos laborals.

g) A complir amb la seva activitat academica, formativa i de representacio i
participacié, prévia comunicaci6 amb antelaci6 suficient a 1'entitat
col-laboradora.

h) A disposar dels recursos necessaris per a l'accés dels estudiants amb
discapacitat a la tutela, a la informacio, a l'avaluaci6 i al propi acompliment de les
practiques en igualtat de condicions.

i) A conciliar, en el cas dels estudiants amb discapacitat, la realitzaci6 de les
practiques amb aquelles activitats i situacions personals derivades o connectades
amb la situaci6 de discapacitat.

j) Aquells altres drets previstos en la normativa vigent i/o en els corresponents
Convenis de Cooperaci6 Educativa subscrits per la Universitat i, si és el cas,
I'entitat gestora de practiques vinculada a 'acarona, amb 1'entitat col-laboradora.

8.3 Deures
Durant la realitzaci6 de les practiques academiques externes els estudiants hauran
d'atendre el compliment dels segilients deures:

a) Tenir signada la documentaci6 corresponent a les practiques externes i
responsabilitzares que aquesta estigui degudament signada abans del dia d’inici.

b) Complir la normativa vigent relativa a practiques externes establerta per la
universitat.

¢) Coneixer i complir el Projecte Formatiu de les practiques seguint les indicacions
del tutor assignat per I'entitat col-laboradora sota la supervisio del tutor academic
de la universitat.

d) Mantenir contacte amb el tutor académic de la universitat durant el
desenvolupament de la practica i comunicar-li qualsevol incidencia que pugui
sorgir en aquest, aixi com fer lliurament dels documents i informes de seguiment
intermedi i la memoria final que li siguin requerits.

e) Incorporar-se a l'entitat col-laboradora de que es tracti en la data acordada,
complir 1'horari previst en el projecte educatiu i respectar les normes de
funcionament, seguretat i prevencio de riscos laborals d'aquesta.

f) Desenvolupar el Projecte Formatiu i complir amb diligencia les activitats
acordades amb l'entitat col-laboradora conforme a les linies establertes en aquest.

g) Elaboraci6 de la memoria final de les practiques, prevista en l'article 14 d'aquest
reial decret i, si és el cas, de I'informe intermedi.
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h) Guardar confidencialitat en relaci6 amb la informaci6é interna de I'entitat
col-laboradora i guardar secret professional sobre les seves activitats, durant la
seva estada i finalitzada aquesta.

i) Mostrar, en tot moment, una actitud respectuosa cap a la politica de I'entitat
col-laboradora, salvaguardant el bon nom de la universitat a la qual pertany.

j) Qualsevol altre deure previst en la normativa vigent i/o en els corresponents
Convenis de Cooperacié Educativa subscrit per la Universitat i, si és el cas,
l'entitat gestora de practiques vinculada a aquesta, amb |'entitat col-laboradora.

Article 9. Matricula

L’estudiant candidat a una practica externa curricular, convenientment informat, haura
de manifestar la seva voluntat de matricular-se a assignatura de practiques corresponent
en el moment de formalitzar la seva candidatura a una placa de practiques. Aquesta
voluntat, manifestada tacitament en la candidatura, es considerara com a consentiment
per part de la de la FUdGIF, que matriculara d’ofici I'estudiant.

Article 10. Seguiment i avaluacio

El responsable de I'avaluaci6 de les practiques sera el tutor académic. Aquest, avaluara
I’estudiant, d’acord amb les directrius establertes en cada estudi, en base a:

e Informes de progrés i final emesos pel tutor de l'entitat receptora valorant
qualitativament ’adaptaci6 de ’estudiant (habits de treball) i el treball realitzat
(en funci6 dels coneixements necessaris i les dificultats trobades).

e L’estudiant elaborara i entregara al tutor académic la memodria final que
contindra els aspectes regulats a I'art. 14 del Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol,
d’acord amb el procediment a que es refereix l'article 1 d’aquesta normativa.

Un cop finalitzada I’avaluacio, el tutor academic o el responsable de l'assignatura
reflectira la qualificacié corresponent de I'estudiant a la corresponent acta d’avaluacioé
que s’incorporara posteriorment a ’expedient academic de I'estudiant.

L’estudiant haura d’informar a la FUdGIF i al tutor academic, de qualsevol incidencia
relativa a la seva estada en practiques. L'incompliment d’aquesta obligacié d’informacio
o de qualsevol dels acords establerts en el conveni, comportara la no superaci6 de
l’assignatura.

Article 11. Reconeixement d’experiencia laboral i professional

L’experiéncia laboral o professional previa podra ser considerada com a experiencia de
practica externa curricular en els estudis de la FUdGIF. Per tenir opci6 a aquest
reconeixement, l'estudiant haura d’acreditar un minim de 100 hores d’experiéncia
professional per cada credit a reconeixer. En el cas d’acreditar un any a temps complet
es podra sol-licitar el reconeixement per la totalitat de les practiques externes curriculars.

L’estudiant interessat a reconeixer la seva activitat professional, ho haura de sol-licitar a
la FUdGIF segons la informaci6 que consti a 'apartat de reconeixement de practiques
externes de la web de la FUdGIF abans de I'inici del periode de practiques previst en el
pla d’estudis corresponent.
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En el cas que 'alumne hagi desenvolupat la seva activitat per compte alie, a la sol-licitud
caldra adjuntar la documentaci6 segiient:

e LaVida Laboral

e Un certificat de 'empresa on hi consti la modalitat contractual, la durada i hores
del contracte i la descripci6 de I’activitat realitzada per I’estudiant. El certificat ha
d’incloure una descripcio6 detallada de les tasques desenvolupades per I'estudiant
i la informaci6 suficient per poder avaluar si I'experiéncia adquirida s’ajusta als
requisits academics i competencials de les practiques a convalidar. Per aquest
motiu, no s’acceptaran certificats amb informaci6é insuficient o excessivament
breu.

En el cas que I'estudiant hagi desenvolupat la seva activitat laboral per compte propi
(autonomy/a), caldra que I'estudiant justifiqui aquesta condici6 i aporti un registre de les
activitats dutes a terme durant el periode considerat.

La direcci6 de l'estudi corresponent avaluara la sol-licitud i determinara si aquesta
experiéncia professional es pot reconéixer.

En cas que 'estudiant compleixi els requisits per al reconeixement de I'experiéncia
laboral previa, la direccid/coordinaci6 del curs li assignara un tutor académic.
Finalment, I’estudiant haura d’elaborar una memoria de practiques que sera la base de
la qualificaci6 de l'assignatura.

L’activitat desenvolupada com a practica externa curricular o no curricular i/o
desenvolupada fora del marc de les practiques externes en el propi estudi o en d’altres,
no tindra consideracié d’activitat laboral. Per tant, en cap cas donara dret a
reconeixement d’activitat professional.

Article 12. Confidencialitat

L’estudiant i el tutor académic es comprometen a guardar confidencialitat en relaci6 a
qualsevol informaci6 de I'entitat receptora i a no utilitzar les dades obtingudes durant les
practiques sense I'autoritzaci6 expressa d’aquesta entitat i de la propia FUdGIF i aixi es
fara constar en el corresponent conveni de cooperaci6 educativa.

Article 13. Cotitzaci6 a la Seguretat Social

La realitzacio de les practiques academiques dels estudis de la FUdGIF s’ha d’ajustar al
que preveu la disposici6 addicional cinquanta-dosena del Reial decret llei 2/2023, de 16
de marc, de mesures urgents per a 'ampliacio de drets dels pensionistes, la reduccio6 de
la bretxa de genere i l'establiment d'un nou marc de sostenibilitat del sistema puablic de
pensions.

Les obligacions de Seguretat Social en el cas de practiques formatives curriculars no
remunerades recauran sobre la FUdGIF. En el suposit de practiques formatives
remunerades ja siguin curriculars o extra curriculars les obligacions en materia de
Seguretat Social recauran sobre I’entitat o empresa que acull els estudiants de practiques.
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Les obligacions que assumira la FUAGIF seran la gesti6 de I’alta i la baixa a la Seguretat
Social aixi com els pagaments de les cotitzacions corresponent durant el periode de
practiques.

L’entitat col-laboradora es fara responsable de complir amb els terminis de vigencia i
realitzacié de les practiques que I'estudiant hagi acordat entre les parts. La FUdGIF
assumira les seves obligacions Unicament i exclusivament tenint en compte la
documentaci6 firmada i les dades que s’inclouen en ella que, s’entendran com a certes i
veridiques.

La realitzaci6 de les practiques no implica en cap cas l’existéncia d’'una relaci6 laboral
entre els estudiants i I’entitat col-laboradora. En el cas que en acabar les practiques
I'estudiant s’incorpori a la plantilla de 'empresa, el temps d’estanca no es computa a
I'efecte d’antiguitat, ni 'eximeix de la realitzacio del periode de prova. En 'ambit de les
administracions publiques, entitats de dret public i altres organismes publics la
realitzaci6 de les practiques no podra tenir la consideracié de meérit per a 'accés a la
funci6 publica ni pot ser computada als efectes d’antiguitat o reconeixement de serveis
previs.

Article 14. Entrada en vigor
Aquesta normativa entrara en vigor a partir del curs 2025-2026.



