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NORMATIVA INTERNA PER ALS DOCENTS DE LES DIFERENTS
ACTIVITATS DE LA FUNDACIO UNIVERSITAT DE GIRONA:
INNOVACIO I FORMACIO

La realitzacié d’activitats de formaci6 per compte de la Fundacié Universitat de Girona:
Innovaci6 i Formaci6 comporta I'acceptacio de la seva normativa academica i dels criteris
que hi figuren en matéria d’obligacions docents, tractament de dades de caracter
personal i drets sobre els materials didactics, criteris que seguidament es resumeixen:

1. L’acceptaci6 d’impartir docencia a la FUAGIF comporta I'obligaci6 de complir
estrictament amb la responsabilitat docent assignada i acceptada, en els llocs i
horaris indicats. L'incompliment d’aquesta obligaci6 sera considerada causa de
resolucid de qualsevol obligacié de la FUdAGIF amb el docent.

2. Espodra fer una pausa en cas que un mateix docent encadeni diverses hores de
classe seguides. Aquesta sera de maxim vint minuts en cas que siguin docencies
de tres a quatre hores i de trenta minuts quan siguin docéncies de cinc hores. En
qualsevol cas, les classes comencaran i acabaran a I’hora en punt.

3. Qualsevol incidéncia que es produeixi en el funcionament ordinari del curs
haura de ser comunicada pel docent tan aviat com sigui possible.

4. Lesdades de caracter personal de 'alumnat que es lliuren als docents tinicament
es poden destinar a les finalitats propies de 'ensenyament que s’ha d’impartir.
Aquestes dades personals no poden ser cedides a altres estudiants o a terceres
persones sense consentiment exprés de la persona titular. Aquestes dades
tampoc podran conservar-se més enlla del temps necessari per al
desenvolupament de les tasques i funcions propies d’aquesta docéncia.

5. Per registrar I'assistencia del curs, s’utilitzara tinicament ’APP de la Fundacié.
L’enregistrament s’efectuara a través de la pagina web vinculada a 'APP. A cada
sessi0 que s’imparteixi, es projectara el codi QR perque l'alumnat el pugui
escanejar. Si puntualment i de forma justificada no fos possible la projeccié del
codi, s’entrarien manualment les assisténcies al panell de l'aplicaci6. No
s’acceptara cap altre sistema per registrar 'assisténcia.

6. Pel que fa als cursos en format virtual, sha d’utilitzar sense excepcié la
plataforma ZOOM. Caldra disposar dels recursos informatics i els coneixements
per poder portar a terme les classes de forma efectiva.

7. Si el curs o part del curs es realitza de forma virtual, shaura d’utilitzar
exclusivament la plataforma de la UdG “La Meva UdG — Moodle”, a la qual
s'incorporaran els materials academics de suport per l'alumnat. Aquests
materials seguiran les pautes i els criteris establerts per la FUdGIF. Per accedir
a les videoconferéncies, en cas que n’hi hagi, es podra enllacar "La Meva UdG —
Moodle" a la plataforma ZOOM (vegeu annex 3).

8. Respecte als cursos o activitats formatives sotmeses a avaluacio, la comunicacié
de les qualificacions obtingudes s’efectuara sempre de manera personal i/o a
través de les qualificacions de la plataforma de la UdG “La Meva UdG — Moodle”.
També es podran comunicar en una llista accessible per tot I’alumnat sempre
que s’utilitzi un codi o nimero que no permeti identificar I'estudiant.
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9. Les dades personals dels docents que imparteixen docencia a la FUdGIF figuren
en un fitxer creat amb finalitats de gesti6 del personal docent i acreditaci6 de
docencia impartida. Les dades referides a les remuneracions es comuniquen a
I’'administraci6 tributaria i a entitats bancaries per fer-la efectiva. Aquestes
dades també es comuniquen a la UdG amb la finalitat d’organitzar i acreditar la
docéncia. En el cas d’activitats formatives subvencionades per entitats
publiques, es comuniquen a aquestes entitats i, si és necessari per complir la
normativa reguladora, a les empreses demandants d’aquesta formacio6. Per a
I'exercici dels drets d’accés, rectificacio, oposicio i cancel-lacio, cal adrecar-se a
la Direcci6 General de la FUdGIF.

10.Els drets de propietat intel-lectual dels materials didactics pertanyen al docent
que els hagi elaborat en el marc de la seva activitat a la FUdGIF. Amb el
Iliurament de materials a la FUdGIF, els docents cedeixen els drets de
reproduccid, distribucié i comunicaci6é publica, inclosa la posada a disposicio
publica a través de la xarxa dels materials que hagi elaborat. Aquesta cessi6 de
drets no es limita temporalment i no és exclusiva, de forma que els docents
poden utilitzar aquests materials simultaniament o posteriorment pel seu
compte en altres activitats. La FUdGIF podra incloure aquests materials en
diposits de materials docents propis o en els quals acordi participar.

11. La FUJGIF podra enregistrar la imatge i la veu dels docents durant la seva
intervenci6. L’enregistrament resultant podra ser utilitzat en els mateixos
termes que els indicats en el punt anterior. En qualsevol cas, la FUdGIF podra
disposar del nom i de la imatge del docent per informar de les seves activitats
programades o ja realitzades.

12.Els docents seguiran les pautes proporcionades per la FUdGIiF pel
desenvolupament de l'activitat. A banda dels textos o altres materials propis,
d’acord amb la Llei de Propietat Intel-lectual, els docents poden incorporar als
seus dossiers presentacions de suport o altres materials didactics, fragments de
textos, imatges o materials d’altres autors per al seu comentari o analisi.
Qualsevol material utilitzat s’haura de citar i la cita haura d’incloure I'autor i la
font. Es responsabilitat de cada docent respectar els drets de propietat
intel-lectual de terceres persones en I's de textos o d’altres materials. En el
document “Criteris per a la reproducci6 de materials per a la realitzacid
d’activitats docents”, trobareu més detalls sobre aquests possibles usos (vegeu
annexos 11 2).
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ANNEX 1

La realitzaci6é d’activitats de formacio per compte de la Fundacio
Universitat de Girona: Innovacié i Formacié comporta
Pacceptaciéo de la seva normativa academica i dels criteris
adoptats per la FUdGIF en mateéeria de tractament de dades
personals i drets sobre els materials didactics que seguidament es
resumeixen:

1. L’acceptacié d’impartir docéncia a la FUdGIF comporta 1'obligaci6 de complir
estrictament amb la carrega docent assignada i acceptada, en els llocs i els
horaris indicats. L'incompliment d’aquesta obligaci6 sera considerada causa de
resolucid de qualsevol obligacié de la FUdAGIF amb la persona docent.

2. En el cas que un mateix professor encadeni diverses hores de classe seguides, es
podra fer una pausa de maxim 20 minuts en docéncies de tres a quatre hores, i
de trenta minuts quan siguin de cinc hores. En qualsevol cas, les classes
comencarani acabaran a I’hora en punt.

3. Qualsevol incidencia que es produeixi en el funcionament ordinari del curs
haurade ser comunicada per la persona docent tan aviat com sigui possible.

4. Les dades personals de I'alumnat que es lliuren al professorat tinicament es
podran destinar a les finalitats propies de la doceéncia que s’ha d’impartir.

5. Les dades personals dels alumnes no es podran comunicar a altres persones
sense consentiment exprés de la persona titular de les dades.

6. Les dades de I'alumnat que s’hagin facilitat al professorat o qualsevol altra dada
que s’obtingui en 'exercici de la docéncia, no podran conservar-se més enlla del
temps necessari per al desenvolupament de les tasques i funcions propies
d’aquesta docéncia.

7. En el cas de cursos o activitats formatives que s’hagin de sotmetre a avaluacio,
la comunicaci6 de les qualificacions obtingudes s’efectuara sempre a través de la
plataforma La Meva UdG- Moodle. La publicaci6 de qualificacions en una llista
accessible a tot 'alumnat és també possible sempre que s’utilitzi un codi o
numero que no permeti identificar I'estudiant.

8. Lesdades del professorat que imparteix les activitats de formacio seran tractades
per la FUdGIF com a responsable del tractament d’aquestes dades, en els termes
de la normativa de protecci6 de dades de caracter personal. La finalitat del
tractament sera la gestié del personal docent, 'organitzaci6 de les activitats i
l'acreditaci6 de la docencia impartida. La legitimaci6 del tractament es
fonamentara en el compliment de les obligacions propies duna relacio
contractual (article 6.1.b del RGPD) i en el compliment de les obligacions legals.
Les dades referides a les remuneracions es comunicaran a I’Administraci
Tributaria i a entitats bancariesper fer efectives aquestes obligacions. Es
comunicaran, també, a la UdG, amb la finalitat d’organitzar i acreditar la
docencia. En el cas d’activitats formatives subvencionades per entitats
publiques, les dades es comunicaran a aquestesentitats i, si fos necessari per
complir la normativa reguladora, a les empreses demandants d’aquesta
formaci6. Per a I'exercici dels drets d’accés, rectificacio, supressio, oposicio al
tractament i sol-licitud de la limitaci6é del tractament, caldra adrecar-se a la
Direcci6 General de la FUdGIF. Per consultar informaci6 addicional i detallada
sobre la politica de protecci6 de dades de la FUdAGIF es podra accedir a
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9. Els drets de propietat intel-lectual dels materials didactics elaborats pel
professorat amb motiu de la seva docencia a la FUdGIF corresponen a cada
docent.

10. A més dels textos o altres materials propis, d’acord amb la normativa de
propietat intel-lectual, el personal docent pot incorporar als seus dossiers,
presentacions de suport o altres materials didactics, fragments de textos,
imatges o altres materials d’altres autors, a titol de citaci6 o per al seu comentari
o analisi.

11. Es responsabilitat de cada docent garantir que els textos i materials que
utilitzara respecten els drets de propietat intel-lectual de terceres persones. En
aquest usos s’ha de citar I'autoria i la font.

12. Amb el lliurament de materials a la FUdGIF, el personal docent cedeix els drets
de reproduccio, distribuci6 i comunicaci6 publica, inclosa la posada a disposicio
publica a través de la xarxa internet, dels materials que hagi elaborat. Aquesta
cessio de drets no es limita temporalment i no és exclusiva, de manera que el
professorat pot utilitzar aquests materials simultaniament o posteriorment pel
seu compte en altres activitats. La FUAGIF podra incloure aquests materials en
dipositsde materials docents propis o en els que acordi participar.

13. La FUdGIF podra enregistrar la imatge i la veu del professorat durant la seva
intervencié. L’enregistrament resultant podra utilitzar-se en els mateixos
termesque els indicats en el punt anterior. En qualsevol cas, la FUdGIF podra
disposar del nom i la imatge del/de la docent per informar de les seves activitats
programades o ja realitzades.
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ANNEX 2

CRITERIS PER A LA REPRODUCCIO DE MATERIALS PER A LA
REALITZACIO D’ACTIVITATS DE DOCENCIA DE LA FUNDACIO
UNIVERSITAT DE GIRONA:INNOVACIO I FORMACIO

Les persones que imparteixen cursos, seminaris o activitats similars per encarrec de
laFUdGIF necessiten reproduir i posar a disposicié de I'alumnat textos o altres
materials (il-lustracions, taules o quadres, imatges, etc.) elaborats per altres autors,
materials que poden estar protegits per la normativa de propietat intel-lectual.
Obviament, si els materials han estat elaborats pel mateix personal docent, o si el
personal docent que els vol utilitzar té I'autoritzacié de la persona autora, no hi ha
cap problema en fer-los servir. La normativa de propietat intel-lectual estableix un
seguit de pautes per a la resta de casos: casos en els quals es volen utilitzar materials
sense disposar de I'autoritzaci6 dels seus autors.

Per tal de complir aquesta normativa i no perjudicar els drets i interessos dels
autors, dels editors, o d’altres persones, és important seguir les instruccions
segiients.

|. Docéncia préviament aprovada per la Universitat de Girona |

1. Elpersonal docent pot lliurar a 'alumnat fotocopies de fragments de textos (que
no siguin manuals universitaris o llibres de text), fotografies o obres plastiques
per a utilitzar-los en l'activitat docent. Per exemple, un text que s’hagi d’analitzar
aclasse, una taula amb dades per al seu estudi, un esquema d’un procediment de
treball que s’hagi de comentar, etc.

2. De manera semblant, aquests mateixos materials es poden posar a disposici6 de
I’alumnat a les aules virtuals. En aquest cas es poden utilitzar, també, fragments
demanuals universitaris i de llibres de text, sempre que aquest fragment inclogui
un enllag al lloc web on I'alumnat pugui obtenir integrament I'obra de la qual
forma part aquest fragment.

3. Els fragments que es poden utilitzar han de ser els necessaris per a l'activitat
docent. La Llei indica que han de ser «petits fragments». No es poden dur a
terme reproduccions amplies que incloguin parts d’obres que no s’utilitzaran
especificament per a il-lustrar les classes.

4. En el cas de les fotografies, obres grafiques o plastiques, la reproduccioé pot ser
integra. Entrarien dins d’aquest grup obres fotografiques, mapes i planols, obres
plastiques i dibuixos técnics.

5. En qualsevol cas, sempre que es reprodueixin i es reparteixin o es facin
accessibles fragments d’obres, caldra indicar de forma clara el nom de la persona
autoraila font d’on s’ha obtingut el material. Cal evitar qualsevol confusi6 sobre
l’autoria d’aquests materials i que I'alumnat pugui interpretar que corresponen
al personal docent que en proposa la utilitzacio.

6. Es poden efectuar fotocopies que superin els limits indicats en l'apartat 1 si
s’obtenen en fotocopiadores que disposin d’una llicéncia acordada amb l’entitat
de gesti6 de drets Centro Espafiol de Derechos Reprograficos (CEDRO). Les
llicencies atorgades per CEDRO indiquen el limit de les reproduccions que es
poden efectuar i permeten compensar els titulars de drets sobre els materials
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reproduits.

Il. Docéncia que s'imparteixi sense aprovacid previa de la Universitat de Girona

1. Les fotocopies que es vulguin lliurar a 'alumnat perque es considerin necessaries
com a suport a la docéncia s’hauran de realitzar en fotocopiadores que disposin
d’una llicéncia acordada amb l'entitat de gesti6 de drets CEDRO.

2. En el moment actual, per a aquesta classe de docencia, no és possible utilitzar
ales aules virtuals materials d’altres autors sense comptar amb la seva
autoritzaci6 expressa.
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ANNEX.3

CRITERIS DE QUALITAT A TENIR EN COMPTE A I’HORA DE
PENJAR MATERIAL DELS CURSOS DE LA FUNDACIO
UNIVERSITAT DE GIRONA: INNOVACIO I FORMACIO (FUdGiF), A
LA PLATAFORMA MOODLE

Cal utilitzar la plantilla geneérica que esta penjada a ’extranet académica.

En tots els documents hi ha de constar el logotip actualitzat de la
FUdGIF, i ha d’estar en primera posici6 si n’hi hagués d’altres (possibles

entitats coorganitzadores).

La llengua emprada ha de ser la mateixa en qué s’imparteix 'activitat. En

cap cas es barrejaran diferents llengiies en un mateix document.

Vetllar perque els textos no continguin errades ortografiques ni

gramaticals.

La tipografia a utilitzar preferentment sera la Georgia i els colors negre o
Reflex Blue.

Es recomana no fer constar la data en els materials docents.

En la data en queé s’inicia el curs, aquest ja ha de tenir el sistema
d’avaluacié (Fitxa de planificacio de I’avaluacio) penjat i visible a la

plataforma.

El material de cada sessi6 s’ha de penjar com a molt tard, quan aquesta

acabi.

Periodicament, revisar que no hi hagi continguts desactualitzats (per

exemple, videos).

La qualificacio final de I'activitat s’ha de comunicar als estudiants,

preferentment, a través de la plataforma Moodle.

Cal que el calendari academic del curs estigui penjat el primer dia de

classe.




		2024-12-18T10:20:42+0100
	40442612X IRENE COMPTE (R: G17318080)




